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Por medio de la cual se modifica y actualiza la Resolucion No 0208 de agosto 24 de 2015
sobre codificacion de las areas administrativas del INCIVA en concordancia con la
actualizacion de las Tablas de Retencién Documental de la entidad.

El Director del INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL
PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA, INCIVA, en uso de sus
facultades legales y, en especial las consagradas en el Decreto Ley 1222 de 1986, la Ley
489 de 1998, y el Acuerdo de Junta directiva No. 001 de julio de 2000, Articulo 22, literal E.

y
CONSIDERANDO:

1. Que mediante Resolucion 060 del 4 de Junio de 2008, la Direccién de INCIVA adoptd
la codificacién de las areas administrativas de la entidad para las Tablas de
Retencién Documental.

2. Que se hace necesario modificar y actualizar la Resolucién 0208 del 2015 sobre
codificacion de las areas administrativas del INCIVA en concordancia con la
actualizacion de las Tablas de Retencién Documental de la entidad.

3. Que se hace necesario actualizar e identificar los cargos que componen los
procesos del INCIVA para el sistema de gestion documental.

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Adoptar e implementar la tabla de codificacién de los procesos y
cargos del INCIVA, con el fin de garantizar su utilidad como instrumento de control
actualizado de la documentacién producida.

ARTICULO SEGUNDO. Fijase la siguiente codificacion para identificar los procesos y
cargos del Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio Cultural y Natural
del Valle del Cauca, INCIVA:

cODIGO PROCESO CARGOS QUE COMPONEN EL
PROCESO

010 Direccionamiento Estratégico - Director

- Secretario de la Direccidn
- Asesor de Planeacion

- Técnico administrativo

020 Investigaciones - Subdirector de Investigaciones
- Profesional Especializado

- Profesional universitario

- Técnicos operativos

030 Mercadeo y Divulgacion - Subdirector de Mercadeo y
Divulgaciéon
- Profesional Especializado
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- Técnico Administrativo Centros
Operativos

- Técnico operativo

- Auxiliar administrativo

040 Juridica - Asesor Juridico

050 Gestiéon Humana - Profesional especializado

060 Administracion de Recursos - Subdirector Administrativo y
Financiero

- Tesorero general
- Profesional universitario
- Técnicos administrativos

070 Informatica - Asesor de Informatica
080 Evaluacion y mejora - Asesor de Control interno

ARTICULO TERCERO. A partir de la expedicion de la presente Resolucidn es obligacion
de los procesos y cargos que lo componen aplicar en todos y cada uno de los documentos
producidos esta disposicién, y cumplir con las normas definidas para el manejo de la gestién
documental en INCIVA y el Manual para el Programa de Gestion Documental y del Sistema
de Gestién de la Calidad.

ARTICULO CUARTO. Elfuncionario encargado de las funciones archivisticas y de Gestion
Documental sera el encargado de dar la asesoria necesaria, para que todos los procesos
adopten en sus documentos el uso de la codificacién que se dispone en esta Resolucion.

ARTICULO QUINTO. Comunicar la presente resolucion por medio de la Subdireccién de
Mercadeo y divulgacion, contra la misma no procede recurso alguno.

ARTICULO SEXTO. La presente Resolucion rige a partir de fa fecha de su publicacion, y
deroga las Disposiciones que le sean contrarias

Dada en Santiago de Cali

Director
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